CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo

Telefong
E-mail

Nazignalith

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+Date {da-a)

+Datore di lavoro

+ Tipo di azienda o seltore
, » Tipo di impisgo
-+ Principaii mansioni € responsabilit

* Date {da-a)

+ Datore di lavoro

+ Tipo di azienda o settore

* Tipo i impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ Date (da —a)

+ Datore di lavorg

+ Tipo di azienda o seftore

* Tipo di impiego

* Principali mansiori & responsabilita

+Dale (da - a)
+ Datore di lavoro
+ Tipo di azienda o settore
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34715605730

elenaviolini8@amail.com

Italiana

23 OTTOBRE 1969

Dal 10.01.2013

Comune di Panicale (PG) e Comune di Patiano {PG) - sede convenzionata

Comune

Segretario comunale - Fascia B

Funzioni atlrbuite dalla Jegge al Segretario comunale, Responsabilita - aggiuntive:
Sostituzione di Responsabili di Area Amministrativa, Finanziaria e dell'Ufficio di Piano
nei casi di assenza; Presidente della delegazione trattante di parte pubblica;
Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza; Responsabile
Area Finanziaria presso il Comune di Paciano dal 18.8.2015 al 31,12.2017.
Responsabile Ufficio di Piano della Zona Sociale n. 5 del Trasimeno dal 8,04.2016
17.07.2016.

Dal 9.6.2010 al 9.01.2013

Comune di Costacsiaro (PG) e Comuine di Fossato di Vico (PG} -~ sede convenzionata

Comune

Segretario comunale - Fascia B

Funzioni atiibuile dalla legge al Segretarie comunale. Responsabilita aggiuntive:
Responsabile Area Finanziaria presso il Comune di Fossato di Vico dal 1.6.2012 al
31.10.2012, componente delle  commissioni  di gara e di concorso,
Presidente/componente della delegazione trattante di parte pubblica, componente del
Nucleo di Valutazione,

Dal 11.03.2010 al 8.8.2010

Comune di Costacciaro (PG) e Comune di Fossato di Vico {PG) - sede convenzionata
Comune

Segretario comunale reggente

Mansioni atiribuite dafta legge al Segretario comunale..

Dal 1.1.2008 al 10.03.2010
Comune di Sant'Anatolia di Narca e Comune di Vallo di Nera - sade convenzionala
Comune
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* Tipo di Impiego

* Principall mansioni & responsabilits

+ Dale (da - a)

+ Datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni & responsabitita

* Date {da ~a)

* Datore di lavoro

« Tipo dii azienda o setlore
* Tipo di implego

+ Principali mansioni e responsabilita

+ Date (da —a)

* Datore di lavoro

* Tipo di azienda o seltore

» Tipo diimpiego

* Principali mansioni e responsabilita

FORMAZIONE
PROFESSIONALE

s Date

* Nome e lipo i Isfiluto di ¢ materie
istruzione o formazione
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Segretario comunale - fascia C fino al 30.00.2009; fascia B dal 1.10.2009

Funzioni atlribuite dalia lsgge al Segretario comunale. Responsability aggiuntive: responsabile
Area Finanziaria (servizi ragionerla - \ributi} ne! Comune di Valio di Nera dal 15.11.2007 al
16.04.2008; responsabile del personale nel Comune di Vallo di Nera; Responsabile Area
Finanziaria (servizi ragioneria - tribuli - personale) nel Comune di Sant'Anatolia ¢i Narco dal
8.6.2009 al 31.01.2010; sostituzione dei responsabili dei servizi nei cas! di assenza; componente
delle commissioni di gara e di concorso, Presidente della delegazione frattante di parte pubslica,
companente del Nucleo Tecnico di Valutazione

Dal 16.10.2006 & 31.12.2007

Comune di Monteleone di Spoleto e Comune di Vallo di Nera — sede convenzionata

Comune

Segretario comunale — fascia C

Funzioni attribuite dalla legge al Segretario comunale. Responsabllits agglunfive: Responsabile
Area Finanziaria (servizi ragioneria - personale), Area Amminisirativa (servizi demagrafici -
lributi — sociali - cultura) e Area Vigilanza nel Comune di Monteleone di Spoleto; responsabile
del personale nel Comune di Vallo di Nera; responsabile Area Amministrativa (servizi segreleria-
affari generali, demografici-assistenza, polizia municipate) dal 1.03.2007 al 31.12.2007 ne!
Comune di Vallo di Nera; componente delle commissioni di gara e di concorso, Presidente della
delegazione brattante di parte pubblica, componente del Nucleo Tecnico di Valutazione.

Dal 9.06.1997 at 15.10.2006
Comune di Perugia (PG)
Comuns

Istruttore Amm.vo Diretlivo di ruolo - Cat. D, pos,ec. D1 dal 1.6.2006 al 15.10.2006; Istruttore
Amm.vo di ruolo — Cat. C dal 9.6.1997 af 30.05.2006

Tempo pieno dal 9.6.1997 ol 30.06.2004
Part lime 18h selt. dal 1.7.2004 al 30.06.2005
Part Uime 30h sett. dal 1.7.2005 al 30.06.2006
Tempo pieno dal 1.7.2006 al 15.10.2006

Assegnala alll.0. Organizzazions e controflo di geslione. Mansioni di studio e ricerca
finalizzata all'applicazione di atli normativi & Cenl, con parficolare riferiments a problematiche di
tipo organizzativo; collaborazione alla predisposizione di regolamenti e conlratti collettivi
decentrati; supporio lecnico e operalivo al Muclao Tecnico di Valutazione; analisi arganizzativa,
relaliva alle strutlure comunali e alla qualita dei servizi; attivita finalizzata al conseguimento della
Certificazione di qualitd secondo Je norme Iso 9001-2000.

Dal 04.09.1996 al 26.10.1996

Comune di Perugia (PG)

Comune

Sagretario Ammm.vo a tempo determinato - VI g.f.
Assegnata alla Riparlizione Personale. Mansioni di segreteria,

Da otlobre 2008

S.s.pal — Scuola Superiore di Pubblica Amministrazione Locale {Sezione Toscana-Umbria);
SLPA - Scuola ltaliana di Pubblica Amministrazione (Assisi); Scuala di Pubblica
Amministrazione Locale Villa Umbra (Perugia)

Giornate e corsi di aggiomamento su varie materie di interesse professionale
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_ + Date (da - a)
» Nome e tipo di istituto di istruzione
g formazione

* Principall malerie / abilita
professionali oggetto dedlo studio

» Qualifica conseguita

+ Date (da- a)

+ Nome ¢ lipo di istiluto diistruzione
o formazions

.+ Principali materie / abilita
peofessionali oggetto delio sludio

» Qualifica conseguita

Date (da-a)
* Nome e tipo di istiluto di istruzione
o formazione

« Principall materle / abilitd
professionali oggette dello studic

*Dale (da—a)

* Nome e tipo i islituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abllita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

CONOSCENZE LINGUISTICHE

MADRELINGUA

ALTRE LINGUF

» Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
+ Capacité di espressione orale

» Capacita di leflura
« Capacila di scritlura
« Capacita di espressione orale
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Da aprile a seliembre 2009
S.s.p.al - Scuola Superiore di Pubbiica Amministrazione Locate (S.5.F.A.L)

La gestione associata degli enli locali; i servizi pubblici tocali; appalti ed operg pubbliche; la
fiscalita loale; la sicurezza wbana; la sirategia delf'informatizzazione nella pubblica
amministrazione; la gestione del personale negli enti locali,

idoneita allo svolgimento delle funzioni di Segretario generale in Comuni non capoluago di
provincia con papolazione inferiore a 65.000 abitanti (Iscrizione alla Fascla B dellAlbo dei

_segratarl comunali e provineiali).

Da giugno 2004 a giugne 2006
S.s.p.alk = Scuola Superiore Pubblica Amministrazione Locate ~ (Roma)

Tutte ke materie’ di competenza del Segretario comunale e provinciale: le autonomie locali nel
sislema costituzionale; ordinamento giuridico ed economico-finanziario degli enti tocal; la
fiscalita locale; Forganizzazione degli enti locali; la gestione delle risorse umane; it management;
gli strumenti di- governance locale; | servizl pubblici locali; la gestione del territorio ¢ fa tutela

~dell'ambiente; gl appalli pubblici; la semplificazione amministraliva; gli atti degli enti locali; i

servizi demografici, sociali, scolastici & culturali, la polizia municipale; la comunicazione
istituzionale.

[doneita allo svolgimento delle funzioni di Segretario comunale in Comuni con popolazions
inferiore & 3.000 abitanti (Iscrizione alia Fascia C dell'Albo dei segrelari comunali e provingiali).

Dicembre 2002 - fehbralo 2003
Scucla di amministrazione pubblica Vilta Umbra (Perugia)

Sviluppo organizzativo & delle risorse umane

Da giugno 1995 a maggio 1996
Associazione *Verso 'Europa” ~ Cilta di Castello - PG

Normativa nazionale ed europea in materia di appalli pubblici; aspetli economico-finanziari defia
gestione degli appalti pubbfici,
Qualifica professionale “Manager in Appalli Pubblici™

ITALIANO
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PUBBLICAZION - “‘Commento at Decreto Ministro Economia e Finanze 25 marzo 2002, Modifiche ed integrazioni
al piano dei conti del sistema unico di contabilith economica defla pubbliche amministrazioni di
cui alla tabelta B del decreto legislativo n. 278/1997", in PRIME NOTE, Anno Xiil, n. 5, magaio
2002, Edizioni Prime Note, Livorno, pagg. 234-237.

- *Commento a sentenza Corte Cost,, 3-21 dicembre 2001, n. 419", in PRIME NOTE, Anno Xl
n. 2, febbraio 2002, Edizioni Prime Note, Livorno, pagg. 323-328,

Perugia, Ii 22.06.2018

Doft.ssa Elena Violini
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