
Procedimenti distinti per area competente

Unità Organizzativa:   Ufficio Commercio-Cimiteri-Sportello del Lavoro

    Procedimento  amministrativo

Normativa di
riferimento

AREA AMMINISTRATIVA-
PERSONALE-COMMERCIO

Termine conclusione

RETROCESSIONE

1)  Dall’istanza  al  provvedimento  di
accoglimento o rigetto

   

 D.P.R. 327/2001 artt.
46 e 47

Responsabile del Procedimento per il 
servizio cimiteriale

            Dr.ssa  Antonella Tarini

antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

1)  90 gg

CONCESSIONI CIMITERIALI PER:
a) DECESSI GIORNALIERI
b) MANUFATTI E TERRENI SU 

PRENOTAZIONE

a) e b) D.P.R. n. 
285/1990,                

Responsabile del Procedimento
           Dr.ssa Antonella Tarini 
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
           POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it
                     

   
a) entro 30 gg
 dalla richiesta
b) entro 60 giorni dalla convocazione (per 
concessioni soggette alla formalità della registrazione
il termine è da intendersi per la trasmissione 
delle medesime )

ESTUMULAZIONI STRAORDINARIE SALME 
DI PERSONE DECEDUTE DA PIÙ DI 20 
ANNI----------------------------------
CREMAZIONE RESTI MORTALI

D.P.R. n. 285/1990, 
D.P.R. n. 254/2003, 

-----------------

Responsabile del Procedimento-
           Dr.ssa Antonella Tarini 
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it
                     
                      

Giorni 90

----------------------
Giorni 2 per invio al crematorio



SCIA APERTURA PUBBLICI ESERCIZI DI 
SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI  E BEVANDE

T.U.L.P.S. n. 773/1931
legge n. 287/1991
legge regionale n. 
15/2010

D. lgv. n. 
59/2010

DI. l.241/90

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                    Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Trepiedi Catia

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

                     SCIA immediata e 60 giorni controllo

PUBBLICI ESERCIZI - 
RICHIESTE SOSPENSIONI ATTIVITA' OLTRE 
DODICI MESI legge n. 287/1991

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                   Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Trepiedi Catia

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

                     60 giorni 
PUBBLICI ESERCIZI –  RICHIESTE PROROGA 
ATTIVAZIONE/SOSPENSIONE

legge n. 287/1991
Legge n. 18/2006

Responsabile del Procedimento
per il commercio

                Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Trepiedi Catia

resp-area-

60 giorni 



amministrativa@comune.torgiano.pg.it
                     

PROVVEDIMENTI DI SOSPENSIONE, 
DECADENZA, REVOCA AUTORIZZAZIONI DI 
PUBBLICO ESERCIZIO, ATTIVITA' DI 
SOMMINISTRAZIONE IN LUOGHI NON APERTI AL
PUBBLICO 

T.U.L.P.S. n. 773/1931
legge n. 287/1991
legge n. 135/2001
legge regionale n. 
18/2006
legge regionale n. 
28/1997 
legge regionale n. 
15/2010

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                    Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it
                     

60 giorni 

AUTORIZZAZIONE PER PROROGA TERMINE 
INIZIO ATTIVITÀ  O PER SOSPENSIONE ATTIVITÀ
MEDIA STRUTTURA DI VENDITA OLTRE UN 
ANNO

Art. 22 decreto 
legislativo 114/98
L.R.24/99

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                    Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni

ORDINANZA DI SOSPENSIONE DELL’ATTIVITÀ 
DI VICINATO E MEDIE/GRANDI STRUTTURE DI 
VENDITA (provvedimento sanzionatorio)

Art. 22, comma 2, 
decreto legislativo 
114/98 –Art.47 
L.R.24/99 e s.m.i. 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni



SCIA PER L’ESERCIZIO DEL COMMERCIO AL 
DETTAGLIO SU MEDIE STRUTTURE DI VENDITA 
M1  

---------------------------------------------------------------------
-------------------

AUTORIZZAZIONE PER L'ESERCIZIO DEL 
COMMERCIO AL DETTAGLIO MEDIA 
STRUTTURA DI VENDITA M2

L.241/90
D:Lgs 59/2010
L.R. 24/99
Reg.Reg. Umbria 
39/1999
----------------------------
-------------------

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

SCIA immediata e 60 giorni per controllo

60 giorni per autorizzazione M2

AUTORIZZAZIONE PER L’ESERCIZIO DEL 
COMMERCIO AL DETTAGLIO SU MEDIE 
STRUTTURE DI VENDITA M3 E GRANDI 
STRUTTURE DI VENDITA 

Artt.  8 e 9 D.Lgs. 
114/98 e s.m.i. art. 18 
L.R. 24/99 e s.m.i
D.P.R 447/98
D.P.R. 440/00
D.P.R. 160/2000
D.L.gs 112/08

Responsabile Endoprocedimento 
                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

Responsabile Unico del Procedimento 
Sportello SUAPE Urbanistica
urbanistica1@comune.torgiano.pg.it 

SUAPE
PROVVEDIMENTO UNICO

Termine previsto per legge

REVOCA AUTORIZZAZIONE
DELL’ATTIVITÀ DI VENDITA AL DETTAGLIO 
MEDIA  STRUTTURA DI VENDITA

Art. 22, comma 4, 
decreto legislativo 
114/98;
 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni



ORDINANZA DI CHIUSURA
MEDIE  STRUTTURE DI VENDITA( provvedimento 
sanzionatorio)

Art. 22,  comma 6 
decreto lgs.114/98; 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90  giorni

ORDINANZA DI CHIUSURA
ESERCIZI DI VICINATO
(provvedimento sanzionatorio)

Art. 22, commi 5 e 6, 
decreto lgs.114/98; 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni

AUTORIZZAZIONE PER VENDITA DI STAMPA 
QUOTIDIANA E PERIODICA: PUNTI VENDITA 
ESCLUSIVI E/O PUNTI VENDITA NON ESCLUSIVI 

d.lgs.170/200 art.7 
comma 1

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                   Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60 giorni

REVOCA AUTORIZZAZIONE – PROROGA INIZIO 
ATTIVITA’ E/O SOSPENSIONE PER VENDITA DI 
STAMPA QUOTIDIANA E PERIODICA

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                  Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60 giorni 

AUTORIZZAZIONE PER LA  REALIZZAZIONE  E 
L’ESERCIZIO NUOVO IMPIANTO CARBURANTI 

D.Lgs. n.32/1998 e 
s.m.i. ; L.R. 13/2003 e 
s.m.i;

Responsabile del Procedimento per il
commercio

90 giorni



AD USO PUBBLICO

Reg.Reg. 12/2003; 
Del. G.R. n.1505/2003;
Legge 133/2008 art. 
83/bis. 

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

AUTORIZZAZIONE PER  LA REALIZZAZIONE E 
L’ESERCIZIO NUOVO IMPIANTO CARBURANTI 
AD USO PRIVATO

D.Lgs. n.32/1998 e 
s.m.i. ; L.R. 13/2003 e 
s.m.i;
Reg.Reg. 12/2003; 
Del. G.R. n.1505/2003;
Legge 133/2008 art. 
83/bis. 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                     Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni

COLLAUDO  IMPIANTI CARBURANTI
Art. 5 D.Lgs.  
n.32/1998 e s.m.i. ; 
L.R. 13/2003 e s.m.i;
Art. 12 Reg.Reg. 
12/2003. 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                      Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60 giorni

AUTORIZZAZIONE PER   PROROGA DEL 
TERMINE DI ATTIVAZIONE DELL’IMPIANTO 
CARBURANTI

L.R. 13/2003 e s.m.i., 
in  particolare art. 7.

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                       Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni

AUTORIZZAZIONE PER   SOSPENSIONE  O PER  
PROROGA  SOSPENSIONE DELL’ATTIVITÀ 
IMPIANTO CARBURANTI.

L.R. 13/2003 e s.m.i;
Reg.Reg. 12/2003 in 
particolare art.10. 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                       Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni 



ORDINANZA DI SOSPENSIONE DELL’ATTIVITA’   
IMPIANTO CARBURANTI 

D.Lgs. n.32/1998 e 
s.m.i. ; L.R. 13/2003 e 
s.m.i;
Reg.Reg. 12/2003; 
Del. G.R. n.1505/2003;

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                        Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni

REVOCA AUTORIZZAZIONE IMPIANTO 
CARBURANTI D.Lgs. n.32/1998 e 

s.m.i. ; L.R. 13/2003 e 
s.m.i;
Reg.Reg. 12/2003. 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                 Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 giorni

SCIA PER INIZIO ATTIVITA' ACCONCIATORE ED 
ESTETISTA

SOSPENSIONE  PER L’ATTIVITA’  DI 
ACCONCIATORE  E DI ESTETISTI.

L.161/63; 
L.174/2005; L.R. 
12/2009;
D.Lgs 59/2010-

L. 1/1990; L.R.
10/1990;

__________________
________________

L. 23/12/1970; L. 
14/02/1963 n. 161; 
L. 08/08/1985 n. 443
e s.m.i.;L. 1/1990; 
Legge 241/90 e 
s.m.i.; Legge 
174/2005; Legge  
40/2007
L.R. 15/2010.

Responsabile del Procedimento per il
commercio

Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

________________________________

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                        Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

SCIA IMMEDIATA 
e

60 giorni per controllo
_

_____________________________________________
___

60 giorni



DECADENZA PER L’ATTIVITA’  DI 
ACCONCIATORE  E DI ESTETISTI.

L. 23/12/1970; L. 
14/02/1963 n. 161; 
L. 08/08/1985 n. 443
e s.m.i.;L. 1/1990; 
Legge 241/90 e 
s.m.i.; Legge 
174/2005; Legge  
40/2007; 
L. R. n.12/2009;
L.R. 15/2010.

Responsabile del Procedimento per il
commercio

                        Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60 giorni

SCIA COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE 

Art. 19 L.241/90;
D.LGS 59/2010
D.LGS 114/98
L.R. 6/2000

Responsabile del Procedimento per il
commercio 

Dr.ssa Antonella Tarini
TIPOLOGIA A
TIPOLOGIA B 

antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

Bandi

scia immediata e 60 giorni controllo

CONCESSIONE POSTEGGIO NEI MERCATI 
GIORNALIERI/SETTIMANALI 

Art.28 D.Lgs.114/98
Art.5 L.R.U. 6/2000 e 
s.m.i. Responsabile del Procedimento per il

commercio
                        Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60 giorni

AUTORIZZAZIONE ALL’AMPLIAMENTO O 
SPOSTAMENTO DEL POSTEGGIO O SCAMBIO

Art.28 D.Lgs.114/98
Art.13 L.R.U. 6/2000 e
s.m.i. Responsabile del Procedimento per il

commercio
                        Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-

60 giorni



amministrativa@comune.torgiano.pg.it

RICONOSCIMENTO DELLA QUALIFICA DELLE 
MANIFESTAZIONI FIORISTICHE LOCALI AI FINI 
DELL’INSERIMENTO NEL CALENDARIO 
COMUNALE

L.R.U..6/97, COME 
MODIFICATA DA 
L.R. 15/2010

 
Responsabile del Procedimento per il

commercio
   Dr.ssa Antonella Tarini

antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60GIORNI 
Il periodo è calcolato dal termine ultimo per la

presentazione della domanda al Comune:30 novembre al
termine ultimo per la trasmissione del calendario delle

manifestazioni fieristiche locali alla Regione:31 gennaio

REVOCA DELL’AUTORIZZAZIONE 
ALL’ESERCIZIO DEL COMMERCIO SU AREE 
PUBBLICHE TIPOLOGIA “A “.

REVOCA DELL’AUTORIZZAZIONE 
ALL’ESERCIZIO DEL COMMERCIO SU AREE 
PUBBLICHE TIPOLOGIA “B “.

DECADENZA DELLA CONCESSIONE DEL 
POSTEGGIO O BOX.

Art.29 D.Lgs.114/98
Art.9 L.R.U. 6/2000 e 
s.m.i. 

Responsabile del Procedimento per il
commercio

      Dr.ssa Antonella Tarini
antonella.tarini@comune.torgiano.pg.it
            POTERE SOSTITUTIVO

Trepiedi Catia
resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60GIORNI 


